
  
 

 

Term of Reference (TOR) 

Workshop Penggunaan Generative AI untuk meningkatkan efesiensi Pencatatan 

Administratif dan Keuangan di Era Teknologi 

Perhimpunan Pelajar Indonesia Turki (PPI Turki) 

 

I. Latar Belakang 

Dalam menjalankan roda organisasi yang dinamis dan terus berkembang, PPI Turki 

memerlukan sistem administrasi dan pengelolaan keuangan yang tidak hanya tertib, tetapi juga 

adaptif terhadap perkembangan teknologi. Namun, karena keterbatasan sumber daya, kurangnya 

pelatihan, serta penggunaan metode konvensional menjadi kendala utama dalam menjalankan 

sistem yang efektif. Padahal, perkembangan teknologi terbaru seperti Generative AI telah 

membuka peluang besar untuk mengotomatisasi dan menyederhanakan berbagai proses 

administrasi dan pencatatan keuangan. 

Menyadari urgensi tersebut, Departemen Administrasi, Data, dan Keuangan PPI Turki 

Kabinet Berdaya Berkarya memandang perlu untuk mengadakan workshop bertema 

"Penggunaan Generative AI untuk Meningkatkan Efisiensi Pencatatan Administratif dan 

Keuangan di Era Teknologi". Workshop ini bertujuan untuk mengenalkan dan melatih pengurus 

PPI wilayah agar mampu memanfaatkan teknologi AI, seperti ChatGPT dan tools serupa, untuk 

mendukung kerja administratif yang lebih cepat, akurat, dan efisien. 

Melalui kegiatan ini, diharapkan pengurus dapat menjalankan tugasnya secara lebih 

profesional, terstruktur, dan berbasis teknologi, sekaligus menciptakan budaya kerja organisasi 

yang inovatif dan berintegritas. 

 

II. Tujuan 

1. Membekali para pengurus dengan keterampilan dasar hingga lanjutan dalam 

memanfaatkan teknologi Generative AI untuk mendukung pengelolaan administrasi 

organisasi. 

2. Mendorong digitalisasi dan otomatisasi data organisasi menggunakan Generative AI 

agar pencatatan menjadi lebih rapi, aman, efisien, dan mudah diakses. 

3. Meningkatkan kemampuan pengurus dalam menyusun laporan keuangan yang 

akuntabel dan transparan dengan bantuan tools berbasis Generative AI.  



  
 

 

III. Narasumber 

Narasumber Bidang Administrasi Data : To Be Confirm 

Narasumber Bidang Keuangan  : To Be Confirm 

 

IV. Metode 

Penyampaian materi oleh narasumber dilaksanakan secara daring melalui media Google 

Meetings (ataupun platform sejenisnya) yang akan dipandu oleh moderator. Acara ini terdiri dua 

sesi penyampaian materi dan satu sesi tanya jawab terkait materi yang telah disampaikan. 

Masing-masing sesi penyampaian materi terdiri dari 30 menit oleh narasumber dan 15 menit 

tanya jawab di masing-masing sesi tersebut. 

 

V. Alur dan Mekanisme 

a. Panitia Pelaksana workshop akan mengirimkan surat undangan untuk konfirmasi jadwal 

kepada narasumber. 

b. Acara akan diselenggarakan secara daring melalui media Google Meetings. Pihak panitia 

akan menghubungi narasumber 7 hari sebelum acara. 

c. Narasumber dapat mempelajari ToR (Term of Reference) dengan baik.  

d. Apabila terdapat poin pada guideline materi yang perlu dirubah, narasumber dapat 

menghubungi narahubung. 

e. Jika ada pertanyaan lebih lanjut terkait acara dapat menghubungi narahubung yang 

tertera di halaman terakhir.  

f. Apabila ada perubahan mengenai platform daring yang akan digunakan, panitia akan 

segera menghubungi narasumber dan memberikan prosedur penggunaan yang sesuai. 

 

VI. Sasaran Peserta 

Sasaran dari kegiatan ini ditujukan kepada seluruh mahasiswa Indonesia di Turki dengan 

tujuan untuk meningkatkan pemahaman serta kesadaran akan potensi pemanfaatan teknologi 

terkini, khususnya Generative AI, dalam mendukung efisiensi pencatatan administratif dan 

keuangan. Melalui kegiatan ini, diharapkan para peserta mampu memahami cara kerja dan 

manfaat strategis dari penggunaan Generative AI untuk membantu proses administrasi dan 

keuangan secara lebih cepat, akurat, serta adaptif terhadap tuntutan era digital.  



  
 

 

VII. Waktu dan Tempat pelaksanaan 

Waktu  : Jumat, 25 Juli 2025 

Pukul  : 16.00 TRT / 20.00 WIB 

Tempat  : Secara daring melalui Google Meetings 

 

VIII. Biaya Pelaksanaan 

Workshop ini akan dilaksanakan tanpa biaya (non-fee) bagi narasumber, mengingat 

keterbatasan anggaran dari PPI Turki. Namun, sebagai bentuk apresiasi atas kesediaan 

narasumber dalam berbagi ilmu, pengalaman, serta meluangkan waktu untuk mendukung 

kegiatan ini, panitia akan memberikan sertifikat penghargaan. Kami berharap Bapak/Ibu 

bersedia berpartisipasi dalam semangat kolaborasi dan pengembangan bersama seluruh 

mahasiswa Indonesia di Turki. 

 

IX. Susunan Acara 

Berikut adalah susunan acara workshop: 

No Waktu 

(TRT) 

Waktu (WIB) Durasi  Deskripsi Keterangan 

1 16.00 - 16.05 20.00 – 20.05 5 Opening Acara MC 

2 16.05 – 16.10 20.05 – 20.10 5  Sambutan dari Ketua Pelaksana  

3 16.10 – 16.15 20.10 – 20.15 5 Sambutan dari Ketua ADK PPI 

Turki 

 

4 16.15 – 16.20 20.15 – 20.20 5 Sambutan dari Ketua PPI Turki  

5 16.20 – 16.25 20.20 – 20.25 5  Perkenalan Narasumber MC 

6 16.25 – 16.55 20.25 – 20.55 30 Penyampaian Materi oleh 

Narasumber Bidang 

Administrasi Data 

Narasumber 



  
 

 

No Waktu 

(TRT) 

Waktu (WIB) Durasi  Deskripsi Keterangan 

7  16.55 – 17.10 20.55 – 21.10 15 Sesi Tanya Jawab MC 

8 17.10 – 17.12 21.10 – 21.12 2 Penyerahan Sertifikat  

9 17.12 – 17.42 21.12 – 21.42 30 Penyampaian Materi oleh 

Narasumber Bidang Keuangan 

Narasumber 

10 17.42 – 17.57 21.42 – 21.57 15 Sesi Tanya Jawab MC 

11 17.57 – 17.59 21.57 – 21.59 2 Penyerahan Sertifikat  

12 17.59 – 18.04 21.59 – 22.04 5 Dokumentasi Media 

13  18.04 – 18.09 22.04 – 22.09 5 Penutupan MC 

 

X. Narahubung 

Narahubung 1  : Moh. Wildan Hidayatullah (WhatsApp +90 505 656 99 09) 

Narahubung 2 : Ahmad Arga Syailendra (WhatsApp +62 852 348 196 96) 

 

  



  
 

 

Bandırma, 17 Juli 2025 

 

Menyetujui, 

 

Kepala Departemen Administrasi, 

Data dan Keuangan 

 

 

 

Dhea Saummi Tasya 

Ketua Pelaksana 

 

 

 

 

Moh. Wildan Hidayatullah 

 

Mengetahui, 

 

Ketua PPI Turki 

 

 

 

 

 

Naura Arifa 

Sekretaris Jenderal 

 

 

 

 

 

Satrio Imam Racharjo 

 


